
Lønnsliste 
Veiledning 

 Gå til «Lønnslister» i hovedmenyen 

 Trykk på «Lønnslister» 

 

 

 

 

 

 Velg «Ny liste» eller en liste du har lagd tidligere.  

 Skriv inn lønnslistenavn, 

navn på mottaker, 

kontonummer og beløp. 

 Velg «Ny» for å legge inn 

ny lønnsmottaker. 

 Når du har lagt inn siste mottaker, velg «Lagre» fra menyen. Det kan også være lurt å lagre 

noen ganger underveis. Hvis du vil slette mottakere kan du merke mottakerne og velge slett 

fra samme meny.  

 Velg «Utbetal lønn». 

 Legg inn Fra konto, 

dato og eventuell 

skattetrekkskonto og 

beløp. 

 Trykk på «Legg til 

samlet godkjenning» 

 Gå til hovedmenyen 

og velg «Betalinger» 

og «Godkjenn 

betalinger» for å 

utbetale lønnen. 

 


